Gezocht

Stagiair

1 maart – 6 september 2008
Het International Institute for Asian Studies (IIAS) is een postdoctoraats instituut dat zich bezig houdt met onderzoek op het gebied van Azië. Het biedt ruimte aan ca. 35 onderzoekers uit de hele wereld. Jaarlijks worden ongeveer 60 kleine en grote seminars georganiseerd. Tevens geeft het instituut een Newsletter uit, met een oplage van 25.000, waarin informatie over Azië-studies in Nederland en daarbuiten is opgenomen. 
Met ingang van 1 maart 2008 zoekt het IIAS een stagiair voor organisatiewerkzaamheden m.b.t. een grote conferentie: 12th International Conference of the European Association of Southeast Asian Archeologists dat van 1-5 september 2008 in Leiden plaats zal vinden. 

Werkzaamheden
Het ondersteunen van de projectcoördinator seminars op de volgende terreinen:
· samenstellen programmaboek, book of abstracts en ander informatiemateriaal

· organisatorische taken op het gebied van logistiek, visumaanvragen, catering, audiovisuele diensten.
· bijhouden correspondentie/gegevens van deelnemers
· creëren draaiboek en het aantrekken van vrijwilligers

Profiel:
· bezig met universitaire opleiding op het gebied van Azië-studies 

· enige organisatorische ervaring en een flexibele werkinstelling
· uitstekende beheersing van Engels en Nederlands

· zelfstandig en gedisciplineerd

· goede contactuele vaardigheden

De vergoeding bedraagt  € 315,- bruto per maand (op basis van 38 uur per week). 
Wij zoeken iemand die flexibel inzetbaar is:

Vanaf 1 maart 2008:  een dag per week;
Vanaf 15 april 2008:  twee dagen per week;
Vanaf 1 juli 2008: in overleg drie of vier dagen per week tot en met 5 september 2008
Voor meer informatie en sollicitatie:

Heb je belangstelling voor deze stage, stuur een brief met cv voor 20 januari naar: 

International Institute for Asian Studies

t.a.v. Berry Bock
P.O. Box 9515

2300RA Leiden

Tel.: 071 527 2227 

iias@let.leidenuniv.nl

www.iias.nl

